
 
 
 
 
 
 
 
 

План организации летней производственной практики 
в 2014 году 

 
№ 
п/п Наименование мероприятия Срок выполнения Ответственные Результаты 

1. 

Разработка образцов документов для 
проведения практики студентов (формы, 
договора, сметы, ведомости, приказы, 
формы отчета) 

24 марта Цибизова Т.Ю., 
Комкова Т.Ю. Разработанные образцы документов 

2. 

Разработка положения «О порядке 
организации и проведения практики 
студентов МГТУ им. Н.Э.Баумана, 
обучающихся по основным 
образовательным программам бакалавриата, 
специалитета, магистратуры» 

24 марта Цибизова Т.Ю., 
Комкова Т.Ю. Положение 

3. 
Проведение организационного собрания 
ответственных за практики по кафедрам 25 марта Цибизова Т.Ю., 

Комкова Т.Ю. 

Отчет о проведении практик в 2013 г. 
Обсуждение технологии организации и 

проведения летней практики 2014 г. 

4. 
Размещение в «Электронном университете» 
образцов документов для проведения 
практики 

1 апреля Балдин А.В.,  
Лыков А.В. Размещение документов 

5. 
Разработка формы заявки кафедр на 
проведение летней практики. Рассылка по 
кафедрам 

10 апреля Комкова Т.Ю.,  
Правдина А.Д. Форма заявки 
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6. 
Предоставление заявок от кафедр на 
проведение летней практики 2014 г. по 
соответствующим формам 

30 апреля ответственные по 
практикам на кафедрах Заявки 

7. 
Взаимодействие, переговоры с 
предприятиями с целью обновления баз 
практик. 

апрель – май 
Комкова Т.Ю., 
ответственные по 
практикам на кафедрах 

Новые базы практик, гарантийные письма 

8. 
Заключение договоров с новыми базами 
практик апрель – май 

Комкова Т.Ю., 
ответственные по 
практикам на кафедрах 

Новые договора 

9. 
Разработка рабочей программы, 
календарного плана практики по кафедрам 
по видам практик 

апрель – май  кафедры Рабочие программы практик, календарный 
план практик 

10. Заключение и подписание договоров с 
предприятиями апрель – май Комкова Т.Ю. Договора, дополнительные соглашения 

11. 

Перевод договоров в электронный вид. 
Рассылка по кафедрам договоров в 
электронном виде. апрель – май 

Телешова Н.Н., 
Косовская В.В., 
ответственные по 
практикам на кафедрах 

Договора в электронном виде на кафедрах 

12. Создание базы данных договоров с 
предприятиями апрель – май Правдина А.Д. База данных 

13. Составление графика проведения летних 
практик 2014 г. 20 мая Комкова Т.Ю. График проведения практик 

14. 
Составление сводной сметы расходов по 
заявкам кафедр на летние производственные 
практики 

20 мая 
Цибизова Т.Ю., 
Озерова Н.Б., 
Комкова Т.Ю. 

Сводная смета 

15. 
Согласование с финансовыми структурами. 
Утверждение сметы. 31 мая 

Цибизова Т.Ю., 
Озерова Н.Б., 
Комкова Т.Ю. 

Утвержденная смета 

16. Сводная таблица проведения летней 
практики 2014 г. 1 июня Цибизова Т.Ю., 

Комкова Т.Ю. Сводная таблица 

17. 
Подготовка к отчету на ректорате о 
проведении производственных практик в 
2014 году 

июнь Цибизова Т.Ю. Отчет 
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18. 
Подготовка приказов и ведомостей по 
кафедрам на летнюю практику июнь – август  

ответственные по 
практикам на кафедрах, 
Цибизова Т.Ю. 

Приказы, ведомости 

19. 
Оформление финансовых документов 
(командировочные удостоверения, 
локальные сметы, служебные записки и т.п.) 

июнь – август 
ответственные по 
практикам на кафедрах, 
Цибизова Т.Ю. 

Выездные финансовые документы 

20. 
Сбор информации о проведении летней 
практики по установленной форме отчета сентябрь – ноябрь  

ответственные по 
практикам на кафедрах, 
Цибизова Т.Ю. 

Заполненные формы отчета 

21. Сводный отчет о проведении летней 
производственной практики в 2014 году ноябрь Цибизова Т.Ю., 

Комкова Т.Ю. Сводный отчет 

 
 

 


